Srednja gostinska in turisticna Sola Radovlfica

Kranjska cesta 24, tel: 04-5370-600, Jax; 04-5370-654, info@sgtsr.si
Radovljica, 6. 4. 2023
Dokument se uporablja od: 6. 4. 2023

Verzije dokumenta, izvedene dopolnitve ter korekcije Avtorji Verzija Datum

Predlog osnutka vzorca Nina Pekolj, Toma? Gorensek Predlog Julij 2019

Priprava dokonc¢ne verzije vzorca Nina Pekolj, Tomaz Gorensek Vzorec 1.0 | December 2019

Dopolnitve vzorca Tomaz Gorensek in ostali Vzorec 1.1 | September 2021
sodelujoéi pri dopolnitvah Vzorec 1.2 | September 2022

Vzorec 1.3 | Januar 2023

Vzorec za podrodje VIZ po ZVOP-2 Tomaz Moskon, Vzorec 2.0 | Marec 2023
Rosana Lemut-Strle

Prevzem v VIZ ustanovi po zadnjem vzorcu z naslednjimi | mag. Ivan Damjan Masic¢ Verzija 2.0 | 6.4.2023

dopolnitvami in korekcijami: podatki o DPO




KAZALO oz. VSEBINA

ol e S R e e 3
e eton L e lo o) R R R N ) S 3
2. UPGRABNIKIESERNIENPOBRIRONL. . .- i, ot ssrest o it o b e o o 3
4 VRSTE OSEBNIH PODATKOV, ki jih obdeluje upravljavec in PRAVNA PODLAGA za obdelavo........ 4
3 VARNOST OSEBNIH POIBATROIN, .. corurusiess s b oo siets o s sassiees e e b 5
6 ROK HRAMBE OSEBNIH PODATKOV ........cccueuruiaeseetieieseeehenseeee oo oo 5
L RRaICE POSAIRANIGN ... oo s e i s st i b e 5
8  URESNICEVANJE PRAVIC POSAMEZNIKA............ooiesromeeeebeosmroo oo 6
9. POOBLASCENA OSEBAZA VARSTVE PODATKON. oovvvsrss sormbosses oo i o L 6
10 POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV V TRETJE DRZAVE ... 7
IL: OBIAVA SRBEMEMB ini i o s s e et b5 S8 5 i ot e e S L o 7
Informacije za posameznike, verzija 2.0 v SGTS Radovljica 2/7

Datum priprave: 6. 4. 2023 — SGTS Radovljica



1 OSNOVNE INFORMACUE

Informacije za posameznike so pripravljene dne 6. 4. 2023 s strani nade ustanove - upravljavca na
podlagi 13. in 14. élena Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o
varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o
razveljavitvi Direktive 95/46/ES (v nadaljnjem besedilu: Splo$na uredba o varstvu podatkov) ter zakona,
ki ureja varstvo osebnih podatkov (Uradni list RS, $t. 163/22, v nadaljevanju: ZVOP-2)

2 UPRAVLIAVEC OSEBNIH PODATKOV:

Upravljavec osebnih podatkov, ki se obdelujejo skladno s temi informacijami za posameznike, je
ustanova: Srednja gostinska in turisti¢na ola Radovljica

Poslovni naslov: Srednja gostinska in turisti¢na $ola Radovljica
Kontaktni podatki: e naslov: info@sgtsr.si, tel.: 04 5370 600

V okviru izvajanja javne sluibe na podroCju vzgoje in izobraZevanja kot tudi pri izvajanju t.i.
nadstandardnih programov in storitev obdelujemo osebne podatke zaposlenih, dijakov, starSev,
obiskovalcev (tudi obiskovalcev nasih spletnih strani) in tretjih, ki stopijo v stik z nami bodisi v okviru
izvajanja javne sluZbe na podroéju vzgoje in izobrazevanja, prek pogodbenega razmerja, bodisi zaradi
pridobitve splo$nih informacij o delovanju nage ustanove ali iz drugih razlogov oziroma v drugacnih
okolisCinah. Nase poslovanje je neogibno povezano tudi z obdelavo osebnih podatkov, zato si
prizadevamo za popolno skladnost s predpisi, tudi s podrocnimi predpisi kot so ZOFVI, ZSolPre-1%, ZI0,
ZPSI-1 in drugi.

Ko obdelujemo osebne podatke za namen izvajanja javnega vzgojno izobraZevalnega programa pravni
temelj ¢rpamo iz podro¢nih zakonov, ki so uredili obdelavo za namen izvajanja zakonskih obveznosti
oziroma v javnem interesu (tocki c in e 6/1 ¢lena Splogne uredbe o varstvu podatkov oz. 2. in 4. odstavku
6. Clena ZVOP-2). Kadar ne gre za tak primer, sloni obdelava osebnih podatkov na pogodbenem odnosu
(na primer zagotavljanje 3olske prehrane, to¢ka b 6/ Elen Splo3ne uredbe o varstvu podatkov) ali na
privolitvi (na primer ko gre za objavo osebnih podatkov dijakov na naéi spletni strani, tocka a 6/1 &lena
Splosne uredbe o varstvu podatkovy).

V nadaljevanju najdete podrobnejse informacije.
3 UPORABNIKI OSEBNIH PODATKOV:

Upravljavec je dolZzan posamezne podatke posredovati ministrstvu, pristojnemu za $olstvo oz. za vVzgojo
in izobrazevanje, zaradi izvajanja z zakonom dologenih nalog ter DrZavnemu izpitnemu centru za
izvajanje poklicne mature (pravni temelj iz totke c 6/I ¢lena Splodne uredbe o varstvu podatkov v
povezaviz 2. odstavkom 6. ¢lena ZVOP-2).

! Zakon o 3olski prehrani (Uradni list RS, &t. 3/13, 46/14 in 46/16 — ZOFVI-K); ZSolPre-1.
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Sicer so uporabniki lahko razli¢ne fiziéne ali pravne osebe. Podatke jim posredujemo, kolikor izpolnijo

pogoje iz 39. Clena ZVOP-2, po postopku iz 41. ¢lena ZVOP-2, kolikor torej dokaZejo upravi¢enost do
zahtevanih osebnih podatkov.

Za uporabnike Stejejo tudit.i. obdelovalci, nasi pogodbeni partnerji, ki jim zaupamo izvajanje doloéenih
aktivnosti obdelave osebnih podatkov za nas (na primer ponudniki storitev informacijske podpore
obdelavi osebnih podatkov, elektronskega arhiva ipd.). Z njimi poleg pogodbe o storitvi sklenemo tudi

pogodbo po dolotbah 28. Elena Sploéne uredbe o varstvu podatkov in jih tekom pogodbenega odnosa
tudi nadziramo.

Za vsako posredovanje osebnih podatkov (dve leti) zagotavljamo moZnost poznejie ugotovitve, kateri

osebni podatki so bili posredovani, komu, kdaj in na kateri pravni podlagi, za kateri namen oziroma iz

katerih razlogov oziroma za potrebe katerega postopka, razen ¢e gre za podatke, ki smo jih zakonito

objavili na spletnih straneh ali smo jih po postopki, ki ga dolo¢a ZDIZ? posredovali javnosti.

4 VRSTE OSEBNIH PODATKOV, ki jih obdeluje upravijavec in PRAVNA
PODLAGA za obdelavo

Upravljavec za namen izvajanja javne sluzbe (na podlagi dolo¢b podrocnih zakonov; tocki c in e 6/1 ¢len
Splosne uredbe o varstvu podatkov v povezavi z 2. in 4. odstavkom 6. &lena ZVOP-2) obdeluje osebne
podatke v naslednjih zbirkah osebnih podatkov s podrocja vzgoje in izobraZevanja:

a) podatki o prijavljenih kandidatih za vpis,

b) podatki o vpisanih ter podatki o vpisanih po letnikih, oddelkih in skupinah v redovalnicah,

c) osebni list, ki se vodi za vsakega vpisanega od vpisa do konéanja izobrazevanja oziroma do
izpisa,

d) maticna knjiga, ki obsega splo$ne podatke o vpisanih, o poteku njihovega izobraZevanja od
vpisa do dokoncanja izobraZevanja oziroma do izpisa,

e) podatki o gibalnih sposobnostih in morfologkih znacilnostih,
f) zapisniki sej Solske maturitetne komisije ter izpitnega odbora za zakljuéni izpit,
g) zapisniki o poklicni maturi in zaklju¢nih izpitov,

h) porotilo o poklicni maturi in zakljuénem izpitu,

? Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 — uradno pretiéeno besedilo, 117/06
—ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 — odlI. uUs, 102/15, 7/18 in 141/22); ZDlJzZ.
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i) zapisniki o izpitih, ki obsegajo prijavo k izpitu, potek izpita in doseZeno oceno,
j) podatki o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluzba,

k) podatki vpisanih v izredno izobrazevanije,

) podatkio preverjanju in ocenjevanju znanja,

m) podatki o izdanih dokumentih o kon¢anem izobraZevaniju.

5> VARNOST OSEBNIH PODATKOV

Za zagotavljanje varnosti osebnih podatkov izvaja upravljavec vse potrebne pravne in organizacijsko
tehnicne postopke in ukrepe bodisi sam na podlagi Splosne uredbe o varstvu podatkov, ZVOP-2, drugih
zakonskih in podzakonskih predpisov ter internih aktov bodisi preko svojih pogodbenih partnerjev
(obdelovalcev).

Upravljavec osebnih podatkov z ustreznimi pravnimi mehanizmi zagotovi, da vsak obdelovalec poskrbi
za varnost osebnih podatkov najmanj na takénem nivoju, na katerem varnost osebnih podatkov
zagotavlja upravljavec sam .

V kolikor so na spletni strani upravljavca dologene povezave na druge spletne strani, ki niso v nikakréni
povezavi z upravljavcem, le-ta ne prevzema nobene odgovornosti za varstvo in varnost osebnih
podatkov na teh spletnih straneh oziroma za zakonitost njihovega ravnanja.

6 ROK HRAMBE OSEBNIH PODATKOV

Upravljavec hrani osebne podatke le toliko ¢asa, dokler je to potrebno za uresni¢itev namena, zaradi
katerega so bili osebni podatki zbrani. V kolikor ni s predpisi doloceno drugace, se zbirke podatkov,
navedene v tockah od 3.a) do 3.m) zgoraj, hranijo trajno.

Osebne podatke, ki jih upravljavec obdeluje na podlagi osebne privolitve dijaka starej$ega od 15-tih let
ali njegovega zakonitega zastopnika, se hrani trajno, do preklica privolitve s strani posameznika oz.
zahteve po prekinitvi obdelave. Take podatke se izbrige 7e pred preklicem privolitve le v kolikor je ze
doseZen namen obdelave osebnih podatkov.

7 PRAVICE POSAMEZNIKA

Posameznik ali njegov zakoniti zastopnik lahko kadarkoli zahteva, da mu upravljavec glede osebnih
podatkov, ki se nanasajo nanj:
* potrdi, ali se osebni podatki v zvezi z njim obdelujejo ali ne,
e omogoci dostop do osebnih podatkov (t]. vpogled ter njihovo prepisovanje ali kopiranje),
* poda informacije v zvezi z obdelavo teh podatkov (npr. o namenu obdelave, vrsti osebnih
podatkov, uporabnikih, katerim so bili ali jim bodo posredovani osebni podatki, predvidenem
obdobju hrambe podatkov, tehni¢nih in organizacijskih ukrepih za varovanje podatkov idr.),
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omogoci popravek neto¢nih osebnih podatkov v zvezi z njim in mu omogoéi dopolnitev
nepopolnih osebnih podatkov,

® omogodi pravico do izbrisa osebnih podatkov (t.i. pravica do pozabe),

® omogoci pravico do omejitve uporabe,

® omogoci pravico do ugovora obdelave,

® omogoci pravico do prenosljivosti podatkov in mu posreduje podatke v strukturirani, splogno
uporabljeni in strojno berljivi obliki ali jih neposredno posreduje drugemu upravljavcu.

Posameznik lahko dano privolitev v obdelavo osebnih podatkov kadarkoli trajno ali za¢asno, v celoti ali
delno preklice s pisno zahtevo, poslano na naslov Srednja gostinska in turistiéna $ola Radovljica,
Kranjska cesta 24, 4240 Radovljica ali na e-naslov info@sgtsr.si. Preklic privolitve ne vpliva na
zakonitost obdelave osebnih podatkov, ki se je na podlagi privolitve izvajala do njenega preklica.

8 URESNICEVANIJE PRAVIC POSAMEZNIKA

Upravljavec mora posamezniku zagotoviti vse pravice, ki jih slednji ima.

Upravljavec na zahtevo posameznika slednjemu posreduje:
- izpis osebnih podatkov, ki so vsebovani v zbirki osebnih podatkov in se nanasajo nanj,

- seznam uporabnikov, katerim so bili posredovani osebni podatki, kdaj, na kaksni podlagi in za
kakSen namen,

- informacije o virih, na katerih temeljijo zapisi, ki jih o posamezniku vsebuje zbirka osebnih
podatkov, in o metodi obdelave,

- informacije o namenu obdelave in vrsti osebnih podatkov, ki se obdelujejo, ter vsa potrebna
pojasnila v zvezi s tem,

in sicer brez nepotrebnega odlasanja in v vsakem primeru v enem mesecu po prejemu zahteve. Ta rok
se lahko po potrebi podalj$a za najve¢ dva dodatna meseca ob upoStevanju kompleksnosti in $tevila
zahtev. Upravljavec obvesti posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, o vsakem takem
podaljSanju v enem mesecu po prejemu zahteve skupaj z razlogi za zamudo. Kadar posameznik, na
katerega se nanadajo osebni podatki, zahtevo predloi z elektronskimi sredstvi, se informacije, kadar
je mogoce, zagotovijo z elektronskimi sredstvi, razen ¢e posameznik, na katerega se nana$ajo osebni
podatki, ne zahteva drugace. Ce upravljavec ne ukrepa na zahtevo posameznika, na katerega se
nanasajo osebni podatki, upravljavec takega posameznika brez odlasanja, najpozneje pa v enem
mesecu po prejemu zahteve, obvesti o razlogih za neukrepanje ter o moznosti vloZitve pritozbe pri
nadzornem organu in moznosti uveljavljanja pravnih sredstev.

Posameznik ima tudi sicer kadar koli pravico do vloZitve pritozbe pri nadzornem organu.
9 POOBLASCENA OSEBA ZA VARSTVO PODATKOV

Upravljavec je imenoval pooblai¢eno osebo za varstvo podatkov, in sicer je to JANJA ZDESAR.
Posameznik lahko vpra$anja, vezana na obdelavo in varovanje osebnih podatkov, posreduje
upravljavcu na zgoraj navedene kontaktne podatke, ali pooblag&eni osebi za varstvo podatkov na e-
naslov janja.zdesar@sgtsr.si ali na tel. §t. 04 5370 600 .
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10 POSREDOVANIJE OSEBNIH PODATKOV V TRETJE DRZAVE

Na podlagi mednarodnih pogodb ter evropske in nacionalne zakonodaje lahko upravljavec v zakonsko
dolocenih primerih ali v primerih izrecnega pooblastila posameznika posreduje osebne podatke
posameznikov drZavnim organom in drugim upravljavcem za izpolnjevanje svojih ali njihovih zakonskih
obveznosti ali pristojnosti.

11 OBJAVA SPREMEMB

Te informacije za posameznike je treba afurno spremeniti vsaki¢, ko niso ve¢ skladne z dejanskim
stanjem obdelave oziroma osebnih podatkov pri upravljavcu. Spremembe dejanskega stanja in
posledi¢no teh informacij za posameznike so dopustne le, kolikor so skladne z veljavnimi predpisi.

Vsaka sprememba tega dokumenta (Informacije za posameznike) bo objavljena na uradni spletni strani
upravljavca.

Radovljica, 6. 4. 2023

St.: 071-1/2023/2

ravnatelj SGTS Radovljica,
mag. lvan Damjan Masi¢
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